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Nghiép doan wei qudc gia phai cir)

[] Tir chdi cac khoan tién hoa hﬁng, thiét dai qua mirc
tir phia cong ty phai cir

[ ] Tir chéi cac hop ddng bi mit véi cong ty phai cir

[ Khéng giao nhan cic tai li¢u giad mao

Nghlép doan (O Nhat)

] Tién hanh hlrong dén, thim héi, kiém tra theo
ding tan suat ndi dung va cach thirc quy dinh tai
luét vé ché d9 Thue tap sinh k§ ning

[] Trao in mat thiét véi Thue tip sinh ,nhﬁm hiéu
dwgrc dieu Thuc tap sinh thwe sy muon néi

[] Nim bit chinh xac tinh hinh kinh doanh cia doanh
nghiép tiep nhan

] Tiﬁ'n hanh d¢ trinh, bdo cdo mdt cach chinh xac cho
To chire dao tao Thue tip sinh k§ nang cho nguoi
nudc ngoai

[ Khéng vi li do Thue tap sinh mang thai, bi tai nan
hay bi bénh ma tao bat lgi cho Thue tap sinh ky
nang

Doanh nghiép tiép nhan Thue tip sinh

Ngiin cAm nhirng hanh vi vi pham nhan quyén dbi
véi Thue tap sinh ky nang

Khong sir dung lao dong 1a nguoi cu tri bat hop
phap (Thuc tap sinh da bo tron)

Tir chdi cac khoén thiét ddi qua mire tir phia cong
ty phai ct

Diéu chinh cong viéc theo ding ké hoach thuc tap
sinh k¥ ning

Tuén thii nghiém chinh luit tiéu chuin lao dong
Tuén thi nghiém ngit vé lut vé sinh va an toan lao
dong

Tham gia déng bao hiém toan dién cho Thuc tip
sinh k§ nang nuéc ngoai

O O oo o o o o

Dam bdo d¢ trinh va khai ba diy di chinh xac téi
To chue dao tao thuc tap sinh k§ ning va Nghiép
doan

Thue tap sinh ky niang

[] Hoc tiéng Nhat dé phat trién sw nghiép va dé tu vé.

[] Néu thue tap sinh khong con lya chgn nao khac
ngoal quyet dinh thay doi cong ty thuc thp k¥
nang, hay trao dbi véi Nghiép doan.

[l Khong dwgc lién lac véi bén mdi gidi trung gian vé
b6 trén, néu nhan dugec lién lac tir phia ho thi phai
bao cao véi nghi€p doan.
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[ Nghiép doan (Véi quoc gia phai cir) ]

[ 1. Tir chéi cac khoén tién hoa hdng, thiét dii qua mirc tir phia cong
ty phai cir
» Chi phi cho cac chuyén du lich, hat karaoke, mat xa, khach san hay vé may
bay v.v...

[] 2. Tir chéi cac hop ddng bi mat véi cong ty phai cir
» Ngimng viéc cit giam va mién hoan toan phi iy théc dio tao va phi quan 1y cua
cong ty ty phai cu.
> Khong datra che d0 phat tién do vi pham hop dong ddi voi nhitng truong hop
nhu bo trén, vé nude gitta chimg, mang thai, v.v..

[] 3. Khong giao nhin cac glay to gid mao
> Cho du khong ¢6 kinh nghiém lam viéc tai cung nganh nghé di chang nira,
trong trudng hop co thé giai thich cu thé vé tinh quan trong cua viéc thyce tp
ky nang va Thyc tap sinh da qua huan luyén ¢ mic can thiét t6i thiéu thi Ké
hoach thuc tap ky nang van dugc xét duyét véi ly do dac biét. Vi vay khong
duoc giao va nhén cac gidly to gia mao, ké ca khi dugc ching nhan dap tmg
bat ky YEU CAU nao di chang nira.

[ Nghiép doan (O Nhat) ]

[ 4. Tién hanh hwéng din, thim héi, kiém tra theo ding tin suét, ndi
dung va cach thirc quy dinh tai luét vé ché do Thuc tap sinh ky
nang

( Tham hei, chi dao )

Khoéng chi gap mdi Thl_xc'tap sinh ma can phai no6i chuyén, tham hoi can bo
nhan vién phia cong ty tiép nhan.

\

> V6inhimg Thyc tap sinh k§ nang moi bét diu 1am viéc, kiém tra xem co dang
tien hanh thuc tap theo dung ké hoach khong.
(Kiém tra )

> Dam bao rang ngudi giam sat dao tao Thuc tap sinh k§ ning va nguoi huéng
dan cong viéc Thuc tap sinh k¥ nang phai c6 mat.

v

Trong phan gdp mit Thye tap sinh tai mdi 1an kiém tra, phi co it nhét mot
phan tu s6 lugng Thyc tap sinh tham gia. Dam béo t6i thiéu gip dugc mdi
Thuc tap sinh it nhit mot ndm mot lan.

A\

V& tién luong, khong chi kiém tra bang sao ké luong va sé lwrong ma con phai
xac nhan truc tiép voi Thyc tdp sinh xem c6 nhan luong day du va ding han
khong.

» Nop bao céo tinh hinh kiém tra cho Té chirc dao tao Thuc tap qsinh ky nang
cho nguoi nude ngoai trong vong 2 thang sau khi tién hanh kiém tra.

[ 5. Trao dbi mat thiét v6i Thue tap sinh nhim hiéu dwgc diéu Thyc
tap sinh thyuc sw muon noéi

\

B tri phién dich vién co thé noi ngén ngit me dé cua Thuc tap sinh.

\

Tao ra mot méi truong dé Thyc tap sinh k§ ning co thé de dang trao dbi y \
kién va phan hdi ngay 1ap tirc khi Thuc tap sinh c6 nhu céu cin dugc tu van.

[] 6. Nam bit chinh xéc tinh hinh kinh doanh ciia doanh nghigp tiép
nhén

A\

Thudng xuyén kiém tra xem tinh hinh kinh doanh ¢6 giam st nghiém trong
khong.

» Thu va kiém tra Gidy phén tich tinh hinh kinh doanh khi cong ty v& ng.

7

Tién hanh dé trinh, bio cdo mdt cach chinh xac cho Té chirc dao
tao Thuec tap sinh k§ niang cho nguwoi nudc ngoai

» Tuén thu ndp bao cio ding han

Béo cdo kinh doanh... tir ngay 1 thang 4 t6i 31 thang 5 hing nam.

Giéy khai bao stra dbi...trong V(‘)ng 1 thang ké tir ngay phat sinh ly do stra di.
Giéy khai béo stra ddi va don xin gia han gidy phép...ndp trong vong mot
thang sau khi thay d6i dién ra.

v

Tuén thi ding thoi han nop Gidy khai bao Thyc tap sinh gép kho khan trong
qua trinh thye tap (Néu Thyc tép sinh vé nudce gitra chung thi phai ndp trude
khi Thyec tap sinh vé nudc).

» Quan ly tinh trang ndp Béo cdo vé nhiing thay dbi nho trong qué trinh Thyc
tap sinh k¥ nang ciia Doanh nghiép tiép nhan.

|
%

Khong Vl li do Thuyc tip sinh mang thai, bi tai nan hay bi bénh
ma tao bat lgi cho Thuec tip sinh ky ning

\

Khong c6 nhing hanh dong khuyén khich nghi viéc vi Ii do riéng ciia Thuc
tap sinh hoac cudng ché vé nude.
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[ Doanh nghiép tiép nhan Thyec tip sinh ]

[ 9. Ngin cdm nhitng hanh vi vi pham nhéin quyén déi véi Thue tap

sinh k§ ning

» Khong gay bét lgi cho Thuc tap sinh vdi Iy do mang thai, tai nan hay bénh
tat, v.v...

> Khong c6 nhimg hanh dong bao luc, chui béi, cudng burc, qudy r6i, cudng
ché vé nudc hay xam pham doi tu ca nhan, v.v...

» Thong bao cho Thyc tap sinh ky ning biét vé cdng tu vén SOS cua Té chirc
dao tao Thuc tap sinh k¥ nang.

» Khong luu gitr ho chiéu, thé luu trii cua Thyc tap sinh.

[110. Khong sir dung lao ddng la ngudi cu tra bt hop phap (Thue
tap sinh da bé tron)
» Khong chi kiém tra thong tin thé luu trd, ho chiéu qua ban copy, ma phai
kiém tra ca ban chinh.
» Ty minh kiém tra_tu cach luu tra, thoi han luu tri caa Thyc tép sinh duoc
phai cir xem c6 van dé gi khong.
[J11. Tir chdi cac khoan thiét dii qua mirc tir phia cong ty phai cir
» Vi du nhu chi phi cho cac chuyén du lich, hat karaoke, mét-xa, phi may bay
va khach san, v.v...

[112. Piéu chinh cong viéc theo ding ké hoach thue tap sinh k§ ning

» Dam bao thuc hién trén 50% lugng cong viéc bét budc.

» Ghi lai nhét ky dao tao thuc tap sinh ky nang mdi ngay.

» Trong truong hop gip kho khan trong diéu chinh cong viéc, hiy trao déi voi
{\Vlghiép doan hay T6 chuc dao tao thuc tap sinh k§ nang chir khong dugc im

ang.
[113. Tuén thi nghiém chinh luat tiéu chuén lao déng

» Dam bao tra luong phu hop (Péc biét 1a tién luong lam thém gi va luong
ngay lé)

» Khong cho lam viéc ngoai gi¢s bat hop phap (Kiém tra lugng thoi gian lam
thém ngoai gio, 1am thém vao ngay nghi xem co trong luong thoi gian lam
viéc phap luat quy dinh khong)

» Dam bao cho Thuc tap sinh nghi phép c6 lwong mot cach hop Iy (Pam bao
nghi 5 ngay 1 nam)

» Dam bao giit dit 3 s6 phap 1y (S6 lwong, s6 chdm cong, danh sach nhan vién)

» Cung cip chd ¢ an toan va hop vé sinh.

[]14. Tuén thi nghiém ngat vé ludt vé sinh va an toan lao dong

> Xay dung hé thong quan 1y an toan, vé sinh. (B6 nhiém ngudi phu trach quan
1y an toan, ngudi phu trach quan ly vé sinh, ngudi phu trach quan ly cong
viée,...)

» Giai thich d& hiéu n6i dung va mdi truong lam viée khi phong van, khi ki két
hop dong hay trong qua trinh tuyén dung.

» Tién hanh nghiém tuc viéc dao tao vé sinh an toan lao dong (Pao tao trong
qua trinh tuyén dung, khi thay déi noi dung cong viéc hay khi dao tao déc biét
doi véi nhitng nganh nghe nguy hiém, c6 chét doc hal)

» Dam bao tham gia va 1iy chimg chi cua khoa dao tao k¥ ning va gido duc dic
biét lién quan dén nhirng cong viée co gidi han vé nganh nghe.

» Dam bao thyc hi¢n cac dot kiém tra strc khoe dinh ky, kiém tra ste khoe didc
biét va kiém tra mirc do cang thang tinh than cho Thuc tap sinh ky nang.

» Trong truong hop khong may xay ra su 96 hoac tai nan lién quan dén cong
viéc, hay khai bao va bao cdo, khong giau giém.

[]15. Tham gia déng bio hiém toan di¢n cho Thuc tp sinh ky ning
nuéc ngoai ’

» Dam bao hoan thanh thi tuc bao hiém trude khi Thuc tap sinh nhap canh vao
Nhat Ban.

[116. Pam bio d¢ trinh va khai ba diy dii chinh xac t6i T6 chire dao
tao thue tap sinh ky ning va Nghiép doan

» Dam bao ndp bao cao dung thoi han.

Béo cao tinh trang thyc hién ... tir ngay 1 thang 4 dén 31 thang 5 hang nam.
Bao cao vé nhing thay doi nho trong qua trinh thuc tap k¥ nang ... nop bao
cao sau khi phat sinh thay doi trong vong 1 thang

» Hiy dam bio thoi han ndp Gidy khai bao Thuc tap sinh gip kho khan trong
qua trinh thyuc tap (Néu Thuc tap sinh vé nudc giira chung thi phai bao cao
trudce khi Thuc tap sinh vé nudc)

[ Thuec tap sinh k§ ning ]

[]17. Hay tuw bdo v¢ ban thAn minh
» Hoc tiéng Nhat dé phat trién su nghiép va dé tu vé.
» Néu thuc tap sinh khong con lya chorj nao khac ngoai quyét dinh thay ddi
cong ty thuc tdp ky nang, hay trao doi voi Nghiép doan.
» Khong duoc lién lac véi bén méi gi6i trung gian vé bo trén, néu nhan duge
lién lac tir phia ho thi phai bao cao véi nghiép doan.
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